Guatemala, 371 de enero de 2018.
Informe No. 001-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministra de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes Licenciado
Ciudad

Licenciado Viceminisiro Monzdén Esquivel;

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuladec en el Contrato No: 82-2018
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No: 7-2018 correspondiente del 03 al 31 de enero
del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequerio
Contribuyente factura Serie "A” No 0019

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar a la Director de la Direccion General de las Artes en la ejecucion del
presupuesto.

Asesorar a la Direccion General de las Artes en los procedimientos legales vy
administrativos de adquisicién de bienes, obras y servicios de conformidad con las
diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto
97-92 dei Congreso de 1a Replblica, su reglamento y sus reformas, uso del sistema de
informacién de contrataciones y adquisiciones del Estado-Guate Compras.

Asesorar en la realizacion de analisis comparative de la ejecucion presupuestaria de las
compras y el Plan Anual de Compras -PAC-.2018 que se lleve a cabo en los diferentes
centros de costo de la Direccion General de Ias Artes.

Asesorar y orientar a los contadores, auxiliares y/o administradores de los centros de
costo gque forman la Direccidn General de las Artes en materia presupuestaria.

Asesorar la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de la Direccion General de

las Aries para que se realice de conformidad a los lineamientos y procedimientos
establecidos.

Asesorar en el seguimiento de las readecuaciones del Plan Operativo Anual de la
Direccién General de ias Artes para que garantice el alcance de resultados.

Asesorar en el seguimiento de la ejecucion fisica y financiera definiendo los productos y
subproductos.




- Asesorar en la gestion de las cotizaciones vy licitaciones que realicen en la Direccion
General de las Artes.

- Oftres actividades afines 3 su contrato,
RESULTADOS

Se asesoro el proceso de revision de necesidades y procesos de cotizacion de la Direccidn
General de las Aries.

Se asesord en las distintas transferencias financieras de la Direccion de las Artes en la
conformacién del presupuesto 2018

Se asesord a la Direccion General de las Artes en temas administrativos y financieros
durante el mes de enero del afio en curso,

Se asesoré a la Direccion General de las Artes en temas de seguimiento a las
estimaciones relacionado con el pago de la segunda estimacion en la construccion del
edificio de la escuela de la marimba.

Se asesord en el procedimiento y seguimiento de proyectos a ejecutar en el primer
cuatrimestre del ejercicio presupuestario 2018

Se asesoro a la Direccion General de las Artes en ef analisis presupuestario del grupo 18

Se asesord a la Direccién de [a Artes en el seguimiento e integracion de los diferentes
centros de costo del presupuesto asignado y sus modificaciones.

Se asesoro a la Direccion General de las Artes en la integracion de los diferentes grupos de
gasto en relacién al presupuesto 2018 asignado a la Direccion General de las Artes

Se asesord en el seguimiento a Jos diferentes procesos Administrativos ge la Direccién
General de las Artes q—w\ ‘\ '
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Atentamente,
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